OP03-OPINTOJAKSO

Itsendisesti suoritettavalla opintojakson tavoitteena on perehtya tydelaman pelisdantoihin,
tyontekijan oikeuksiin ja velvollisuuksiin, yrittdjyyteen sekda oman osaamisen tunnistamiseen.
Opiskelija tekee opintojaksolla ansioluettelon, tydhakemuspohjan, ammatinvalintatestin ja pyytaa
tyostaan tyotodistuksen. Tehtava kootaan Classroomiin.

Tavoitteet
e Opiskelija tuntee ty6elaman keskeiset pelisddannot ja tyontekijan oikeudet ja velvollisuudet
e Opiskelija tunnistaa ja osaa sanoittaa omat vahvuutensa ja osaamisensa
e Opiskelija ymmartaa yrittdjyyden perusperiaatteet
e Opiskelija osaa laatia ansioluettelon ja tyéhakemuksen
e Opiskelija osaa pyytada ja hydodyntaa tyotodistusta tydnhaussa

Tehtavat

e (CV eliansioluettelo

e Tyohakemus

e Tyohaastatteluharjoitus eli hissipuhe

e Tyotodistus

e Ammatinvalintatesti

e Tutustu yrittdjyyteen -tehtava

e Tyontekijan oikeudet ja velvollisuudet -tehtava

1. CURRICULUM VITAE eli CV eli ANSIOLUETTELO

Tee itsellesi CV eli ansioluettelo. Muodon ja tyylin saat valita itse. Pida mielessa, etta CV:n
on hyva olla tiivis, mutta mieleenpainuva.

2. TYOHAKEMUS

Etsi itsedsi kiinnostava tyopaikkailmoitus Duunitori.fi -palvelusta. Tee tyopaikkaan
tyohakemus (talla kertaa A4-formaatissa). Pida mielessa, etta tydhakemuksen on hyva olla
erottuva ja tyopaikkaa varten raataloity. Lue tarkemmat ohjeet/vinkit tydhakemuksen
tekoon: Mikd on ty6hakemus?

3. TYOHAASTATTELUHARIJOITUS eli HISSIPUHE

Miten markkinoit itsedsi tydhaastattelussa? Miten jaat mieleen? Enta miten vakuutat
haastattelijan osaamisestasi? Laadi hakemaasi tyopaikkaan (tehtava 2.) raataloity hissipuhe,
jossa markkinoit itsedsi. Formaattina video. Tutustu tarkemmin mieleenpainuvan
hissipuheen laadintaan: Hissipuhe vakuuttaa tyénhaussa — ndin onnistut - Duunitori

4. AMMATINVALINTATESTI

Tee Studentumin ammatinvalintatesti: Tee ammatinvalintatesti ja I0yda sinulle sopiva ala!



https://drive.google.com/file/d/1W5P2NwPTaDzWGJvSuecMakHCHX6F0CfF/view?usp=sharing
https://duunitori.fi/tyoelama/hissipuhe-tyonhaussa
https://www.studentum.fi/ammatinvalintatesti/

Vastaa kysymyksiin:

5.

Mitka ovat testin mukaan vahvuutesi?

Mita sinun tulisi vield vahvistaa?

Mitka kolme avainpiirretta testi sinulle listaa?

Mita ammatteja testi sinulle ehdottaa? Voisiko joku ehdotuksista omasta mielestasi
sopia sinulle?

Missa nadihin ammatteihin voi opiskella?

TUTUSTU YRITTAJYYTEEN VAIHTOEHTONA

Haastattele valitsemaasi yrittdjaa (kts. kysymyslista). Voit toteuttaa haastattelun joko
kirjallisena tai esimerkiksi videona.

6.

TYONTEKIJAN OIKEUDET JA VELVOLLISUUDET

Tutustu Tydeldaman pelisddnnot -oppaaseen ja vastaa sen avulla kysymyksiin:

7.

Mika on tyésopimus ja mita siina yleensa lukee?

Mika on tarkeda huomioida ennen kuin allekirjoittaa tydsopimuksen?
Mika on tyéehtosopimus, ja miten se suojaa tyontekijaa?

Millaisia oikeuksia ja velvollisuuksia tyontekijalla on liittyen tydaikaan ja
palkkaamiseen?

Kuinka monta paivaa lomaa tyohon Suomessa yleensa kuuluu?

Mita tarkoitetaan lisatyolla ja ylity6lla, ja miten niihin on oikeus ty6aikalaissa?

Mita kannattaa tehd3, jos tyopaikalla kokee syrjintaa tai kiusaamista?

Mika on luottamushenkild ja mikd on tyosuojeluvaltuutettu? Mihin heita tarvitaan?
Minkalaisia neuvoja ja apua ammattiliitot voivat tarjota tyontekijoille?

Mita tapahtuu, jos tyontekija jaa tyottomaksi tai hanet lomautetaan?

Mita tarkoitetaan muutosneuvotteluilla ja miksi niita kdydaan?

Miksi on tarkeaa tuntea tyoelaman perusasioita, vaikka olisit vasta aloittamassa
uraasi?

TYOTODISTUS

Jos olet tehnyt kesa- tai osa-aikatyotd, pyyda tydtodistus tydnantajalta. Jatkossa: Muista
pyytaa tekemastasi tyosta, lyhyestdkin, aina tyotodistus! Tyotodistuksista on hyotya silloin,
kun haet seuraaviin toihin. Kysy samalla tydnantajalta lupaa kayttaa hanta suosittelijana
CV:ssasi.


https://drive.google.com/file/d/11pI_SQkZitSHJmapsUsBgdHeIpX8iigY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1typbWAel3n5bYwjP0L3RvjkOn2rcOv9g/view?usp=sharing

