
OP03-OPINTOJAKSO 

Itsenäisesti suoritettavalla opintojakson tavoitteena on perehtyä työelämän pelisääntöihin, 

työntekijän oikeuksiin ja velvollisuuksiin, yrittäjyyteen sekä oman osaamisen tunnistamiseen. 

Opiskelija tekee opintojaksolla ansioluettelon, työhakemuspohjan, ammatinvalintatestin ja pyytää 

työstään työtodistuksen. Tehtävä kootaan Classroomiin. 

Tavoitteet 

 Opiskelija tuntee työelämän keskeiset pelisäännöt ja työntekijän oikeudet ja velvollisuudet 

 Opiskelija tunnistaa ja osaa sanoittaa omat vahvuutensa ja osaamisensa 

 Opiskelija ymmärtää yrittäjyyden perusperiaatteet  

 Opiskelija osaa laatia ansioluettelon ja työhakemuksen 

 Opiskelija osaa pyytää ja hyödyntää työtodistusta työnhaussa 

Tehtävät 

 CV eli ansioluettelo 

 Työhakemus 

 Työhaastatteluharjoitus eli hissipuhe 

 Työtodistus 

 Ammatinvalintatesti 

 Tutustu yrittäjyyteen -tehtävä 

 Työntekijän oikeudet ja velvollisuudet -tehtävä 

 

1. CURRICULUM VITAE eli CV eli ANSIOLUETTELO 

Tee itsellesi CV eli ansioluettelo. Muodon ja tyylin saat valita itse. Pidä mielessä, että CV:n 
on hyvä olla tiivis, mutta mieleenpainuva.  

 

2. TYÖHAKEMUS 

Etsi itseäsi kiinnostava työpaikkailmoitus Duunitori.fi -palvelusta. Tee työpaikkaan 
työhakemus (tällä kertaa A4-formaatissa). Pidä mielessä, että työhakemuksen on hyvä olla 
erottuva ja työpaikkaa varten räätälöity. Lue tarkemmat ohjeet/vinkit työhakemuksen 
tekoon: Mikä on työhakemus? 

 

3. TYÖHAASTATTELUHARJOITUS eli HISSIPUHE 

Miten markkinoit itseäsi työhaastattelussa? Miten jäät mieleen? Entä miten vakuutat 
haastattelijan osaamisestasi? Laadi hakemaasi työpaikkaan (tehtävä 2.) räätälöity hissipuhe, 
jossa markkinoit itseäsi. Formaattina video. Tutustu tarkemmin mieleenpainuvan 
hissipuheen laadintaan: Hissipuhe vakuuttaa työnhaussa – näin onnistut - Duunitori 

 

4. AMMATINVALINTATESTI 

Tee Studentumin ammatinvalintatesti: Tee ammatinvalintatesti ja löydä sinulle sopiva ala! 

https://drive.google.com/file/d/1W5P2NwPTaDzWGJvSuecMakHCHX6F0CfF/view?usp=sharing
https://duunitori.fi/tyoelama/hissipuhe-tyonhaussa
https://www.studentum.fi/ammatinvalintatesti/


Vastaa kysymyksiin:  

 Mitkä ovat testin mukaan vahvuutesi? 

 Mitä sinun tulisi vielä vahvistaa? 

 Mitkä kolme avainpiirrettä testi sinulle listaa? 

 Mitä ammatteja testi sinulle ehdottaa? Voisiko joku ehdotuksista omasta mielestäsi 
sopia sinulle? 

 Missä näihin ammatteihin voi opiskella? 

 

5. TUTUSTU YRITTÄJYYTEEN VAIHTOEHTONA 

Haastattele valitsemaasi yrittäjää (kts. kysymyslista). Voit toteuttaa haastattelun joko 
kirjallisena tai esimerkiksi videona. 

 

6. TYÖNTEKIJÄN OIKEUDET JA VELVOLLISUUDET 

Tutustu Työelämän pelisäännöt -oppaaseen ja vastaa sen avulla kysymyksiin: 

 Mikä on työsopimus ja mitä siinä yleensä lukee? 

 Mikä on tärkeää huomioida ennen kuin allekirjoittaa työsopimuksen? 

 Mikä on työehtosopimus, ja miten se suojaa työntekijää? 

 Millaisia oikeuksia ja velvollisuuksia työntekijällä on liittyen työaikaan ja 
palkkaamiseen? 

 Kuinka monta päivää lomaa työhön Suomessa yleensä kuuluu? 

 Mitä tarkoitetaan lisätyöllä ja ylityöllä, ja miten niihin on oikeus työaikalaissa? 

 Mitä kannattaa tehdä, jos työpaikalla kokee syrjintää tai kiusaamista? 

 Mikä on luottamushenkilö ja mikä on työsuojeluvaltuutettu? Mihin heitä tarvitaan? 

 Minkälaisia neuvoja ja apua ammattiliitot voivat tarjota työntekijöille? 

 Mitä tapahtuu, jos työntekijä jää työttömäksi tai hänet lomautetaan? 

 Mitä tarkoitetaan muutosneuvotteluilla ja miksi niitä käydään? 

 Miksi on tärkeää tuntea työelämän perusasioita, vaikka olisit vasta aloittamassa 
uraasi? 

 

7. TYÖTODISTUS 

Jos olet tehnyt kesä- tai osa-aikatyötä, pyydä työtodistus työnantajalta. Jatkossa: Muista 

pyytää tekemästäsi työstä, lyhyestäkin, aina työtodistus! Työtodistuksista on hyötyä silloin, 

kun haet seuraaviin töihin. Kysy samalla työnantajalta lupaa käyttää häntä suosittelijana 

CV:ssäsi. 

 

https://drive.google.com/file/d/11pI_SQkZitSHJmapsUsBgdHeIpX8iigY/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1typbWAel3n5bYwjP0L3RvjkOn2rcOv9g/view?usp=sharing

